
 
 

Hilfskraft / studentische 
Hilfskraft (m/w/d):	 
 
Stellenbeschreibung 
Studentische Hilfskraft / Hilfskraft Datenverarbeitung (m/w/d) 
Standorte: Aachen & Berlin | Teilzeit | Semi-Remote | Stundenumfang nach Absprache 

Wir suchen Menschen – keine Profile 

Bei uns zählt Persönlichkeit mehr als Perfektion im Lebenslauf. Wir suchen engagierte 
Menschen, die Lust haben, praktische Erfahrung zu sammeln und uns bei 
administrativen und fachlichen Themen tatkräftig zu unterstützen. Ob als Sprungbrett in 
die Berufswelt, als studienbegleitender Nebenjob oder als flexible Teilzeitstelle 
während oder nach der Elternzeit – wir sind offen für unterschiedliche Lebensmodelle 
und Hintergründe. 

Deine Aufgaben 

Als Hilfskraft bist du ein wichtiger Teil unseres Teams und unterstützt uns flexibel dort, 
wo gerade Bedarf besteht – mit Schwerpunkt auf Daten- und Verwaltungsaufgaben. 

• Unterstützung bei der Verarbeitung, Pflege und Aufbereitung von Daten 
• Mitarbeit bei Projekten in den Bereichen Arbeitssicherheit, Brandschutz, 

Nachhaltigkeit und Energiemanagement 
• Rechercheaufgaben und Erstellung von Übersichten, Präsentationen oder 

Auswertungen 
• Unterstützung der Fachbereiche bei administrativen Tätigkeiten 
• Pflege und Organisation von Dokumenten, Dateien und digitalen Tools 
• Mitwirkung bei der Weiterentwicklung digitaler Prozesse 

Dein Profil 

Eingeschriebene/r Student/in oder interessierte Hilfskraft – unabhängig vom Semester 
oder Studienfach 
Alternativ auch als flexible Teilzeitstelle für Mütter oder Eltern nach der Elternzeit 
möglich 
Sicherer Umgang mit MS Office 365 (Word, Excel, PowerPoint, Outlook, Teams) 
Interesse an digitalen Tools und Datenverarbeitung 
Zuverlässige, strukturierte Arbeitsweise und Freude an Teamarbeit 
Offenheit, Lernbereitschaft und Motivation, Neues auszuprobieren 

Unser Angebot 



   

Arbeitszeiten und Stundenumfang nach Absprache – flexibel anpassbar an Studium, 
Familie oder andere Verpflichtungen 
Semi-Remote-Arbeitsmodell: Arbeit im Büro oder von zuhause möglich 
Faire Vergütung nach Stundenbasis und Möglichkeit einer längerfristigen 
Zusammenarbeit 
Einblick in spannende Projekte im Bereich Arbeitssicherheit, Brandschutz, 
Nachhaltigkeit und Energiemanagement 
Ein wertschätzendes, modernes Umfeld, in dem du Erfahrungen sammelst und deine 
Fähigkeiten weiterentwickeln kannst 
Optional: Perspektive auf spätere Weiterentwicklung zur Werkstudentenstelle oder 
Festanstellung 

Über uns 

SL SustainGuard steht für integrierten Arbeits-, Brand- und Gesundheitsschutz – sicher, 
wertschöpfend, nachhaltig, digital. Wir begleiten Unternehmen in ganz Deutschland 
und verbinden Fachwissen mit modernen Lösungen. 

Jetzt bewerben 

Wenn du Lust hast, dich einzubringen, dann schick uns einfach eine kurze Mail mit 
deinem Lebenslauf oder ein paar Sätzen über dich an: 

bewerbung@sustainguard.de 

Gleichstellung 

Wir begrüßen ausdrücklich Bewerbungen von Menschen aller Geschlechter, Kulturen 
und Lebenswege – Vielfalt ist für uns ein Gewinn. 
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